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Bilaga KS 2020/55/1, missiv
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Yrkanden

Anders Wigelsbo (C) yrkar

att kommunstyrelsen hemstiller att kommunfullmaktige beslutar

att anta Reglemente for kommunstyrelsen och 6vriga namnder i Sala kommun, i
enlighet med Bilaga KS 2020/55/2,

att darmed upphaivs tidigare reglementen for kommunstyrelsen,
krisledningsniamnden, bygg- och miljondmnden, kultur- och fritidsndmnden,
skolnimnden, valnimnden, vard- och omsorgsndmnden samt reglemente och
arbetsordning for individndmnden, samt

att for egen del besluta

att ge kommunchefen i uppdrag att ta fram, och inom ramen for faststilld budget,
infora en teknisk 16sning som tillgodoser kommunallagens krav pa deltagande i
sammantraden pa distans.

Erik Hamrin (M) yrkar

bifall till Anders Wigelsbos (C) yrkande med tillagg

att kommunstyrelsen hemstiller att kommunfullmaktige beslutar

att anta Reglemente fér kommunstyrelsen och dvriga ndmnder i Sala kommun, i
enlighet med Bilaga KS 2020/55/2 med féljande justering av punkten 35

"Ledamot som onskar delta pa distans ska senast tva arbetsdagar fore
sammantridet anmaila detta till nAimndsekreterare. Ordféranden far medge dispens
fran denna tidsgrans samt avgor om nérvaro far ske pa distans”,

Proposition

Ordféranden stiller proposition pa sin forsta att-sats och pa Erik Hamrins (M)
tillaggsyrkande och finner Erik Hamrins (M) yrkande bifallet

Ordféranden stiller sin andra att-sats mot avslag och finner sitt eget yrkande
bifallet.

Ordféranden stiller sin tredje att-sats mot avslag och finner sitt eget yrkande

bifallet.

Justerandes sign
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BESLUT

Kommunstyrelsen hemstaller att kommunfullméktige beslutar

att anta Reglemente for kommunstyrelsen och 6vriga nimnder i Sala kommun, i
enlighet med Bilaga KS 2020/55/2 med féljande justering av punkten 3.5

"Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast tva arbetsdagar fore
sammantradet anmala detta till nAmndsekreterare. Ordféranden far medge dispens
fran denna tidsgrans samt avgér om narvaro far ske pa distans”,

att darmed upphévs tidigare reglementen for kommunstyrelsen,
krisledningsnamnden, bygg- och miljéndmnden, kultur- och fritidsndmnden,
skolnimnden, valnimnden, vird- och omsorgsnidmnden samt reglemente och
arbetsordning for individndmnden, samt

att for egen del besluta

att ge kommunchefen i uppdrag att ta fram, och inom ramen for faststalld budget,
inféra en teknisk 16sning som tillgodoser kommunallagens krav pa deltagande i
sammantraden pa distans.

Utdrag
Kommunfullmaktige
Kommunchef

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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MISSIV

Reglemente for kommunstyrelsen och évriga nimnder i Sala kommun

Sammanfattning av drendet

Den administrativa enheten har tagit fram ett forslag till ett nytt gemensamt reglemente
for kommunstyrelsen och évriga namnder i Sala kommun. Férslaget har skickats ut till
samtliga namnders presidium, kommunchef och kontorschefer samt diskuterats i
demokratiberedningen. Reglemente innehaller gemensamma bestimmelser om
sammantraden och arbetsformer samt vilket ansvar kommunstyrelsen och de évriga
namnderna har. Det utgar frdn kommunallagen (2017:725) eller annan relevant
lagstiftning, kommunfullméaktiges arbetsordning samt dokumentet Reglemente for
styrelse och namnder fran Sveriges kommuner och regioner.

Tidigare har Sala kommun haft enskilda reglementen fér kommunstyrelsen och nimnder,
vilka dr framtagna vid olika tillfallen och darfor fatt till féljt att bestimmelser uttrycks pa
olika sdtt. Darfér har en storre revidering med fokus p4 tydlighet och helhet gjorts.

[ samband med framtagande av Reglemente for kommunstyrelsen och 6vriga nimnder i
Sala kommun har den administrativa enheten:

e sammanstéllt samtliga ndamnders och styrelsers reglemente i ett och samma
dokument (utom 6verformyndaren),

¢ samlat de for samtliga styrelser och nimnder gemensamma bestimmelserna i ett
sammanhang,

e uppdaterat enligt ny/forandrad lagstiftning,
e gjorttillagg och tagit bort sddant som varit i behov av revidering.

Reglementet kommer att behéva revideras inom en snar framtid pa grund av pigiende
omorganisation, men mot bakgrund av den radande situationen med corona-pandemin
och for att sdkra beslutsférheten hos kommunens hégsta beslutande organ finns anledning
att overvaga atgarder sdsom att mojliggéra deltagande pa distans i kommunfullmaktiges,
kommunstyrelsens och évriga namnders sammantriaden. Fér juridiskt giltiga beslut kriver
kommunallagen att deltagande pa distans star inskrivet i arbetsordningen for
kommunfullmaktige (behandlas i separat drende) och finns med i reglementet for
respektive namnd. Darfor lyfts arendet till beslut i detta skede.
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Forslag till beslut
Kommunstyrelsen beslutar,

att kommunstyrelsen hemstaller att kommunfullmiktige beslutar att anta Reglemente for
kommunstyrelsen och 6vriga nimnder i Sala kommun,

att kommunstyrelsen hemstaller att kommunfullmiktige beslutar att Reglemente for
kommunstyrelse och 6vriga nimnder i Sala kommun trader i kraft fran och med den 1 maj
2020,

att kommunstyrelsen hemstaller att kommunfullmiktige beslutar att darmed upphévs de
gamla reglementena for kommunstyrelsen, krisledningsnizmnden, bygg- och
miljondmnden, kultur- och fritidsnamnden, skolnamnden, valnimnden, vard- och
omsorgsnamnden samt reglemente och arbetsordning for individnimnden, samt

att kommunstyrelsen for egen del beslutar

att ge kommunchefen i uppdrag, ta fram och, inom ramen for faststalld budget, infora en
teknisk 16sning som tillgodoser kommunallagens krav pa deltagande i sammantriden pa
distans.

Jonna Kangas
Kommunjurist

Bilaga: Reglemente for kommunstyrelsen och évriga nimnder i Sala kommun
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Gemensamma bestammelser Reglemente for kommunstyrelsen
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1 GEMENSAMMA BESTAMMELSER

Det som sags i detta reglemente géller alla namnder och kommunstyrelsens
utskott i Sala kommun, om inte annat anges i det namndspecifika reglementet.
Detta galler med undantag for 6verformyndaren, som foljer ett eget sarskilt
reglemente. Med namnd avses dven kommunstyrelsen om annat ej ar
specificerat.

1.1 Namndernas sammansattning

Kommunens namnder indelas i fem verksamhetsomraden och bestar av foljande
antal ledamaéter och erséttare.

Némnd Ledamdéter  Ersdttare
Kommunstyrelsen (KS) 13 13
Skolndmnden (SKN)

Vard- och omsorgsnamnden (VON)
Individndmnden (IN)

Bygg- och miljonamnden (BMN)
Kultur- och fritidsnamnden (KFN)
Valnamnden (VN)

Ul U1 U1 U1 W NN
[S2 TS, BN S e |

Krisledningsnamnden (KSLU)
Utéver namnderna finns under kommunstyrelsen utskott; kommunstyrelsens
ledningsutskott (KSLU) och arbetsgivardelegationen (AG).

Bland ledaméterna valjer kommunfullméaktige en ordférande, en vice ordférande
och en andre vice ordférande till nAmndernas presidium. Ordférande i
kommunstyrelsens ar tillika kommunalrdd och andre vice ordférande i
kommunstyrelsen ar tillika oppositionsrad.

1.2 Ordforanden

Det aligger ordféranden
1 attleda nimndens arbete och sammantraden,
2 attkalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

3 attinfor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i
namnden vid behov ar beredda,
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och dvriga ndmnder i Sala kommun
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4 attse till att fardigberedda drenden snarast behandlas i nAmnden, samt

5 att bevaka att nimndens beslut verkstills.

Harutover dligger det kommunstyrelsens ordférande, tillika kommunalridet, att
under kommunstyrelsen;

1 hauppsikt 6ver kommunens hela nimndférvaltning,

2 med uppmiérksamhet f6lja fragor av betydelse for kommunens utveckling
och ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta
initiativ i dessa fragor,

3 framja samverkan mellan kommunstyrelsen, kommunens évriga namnder
och kommunfullméktige samt

4 representera kommunen/kommunstyrelsens vid uppvaktningar hos
myndigheter, konferenser och sammantraden, om nimnden inte bestamt
annat.

1.3 Namndsansvar, samverkan mellan nimnderna och
rapporteringsskyldighet

Namnderna ska inom sina respektive verksamhetsomraden félja vad som anges i
lag eller annan forfattning. De ska ocksé folja det kommunfullmaktige - i detta
reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt beslut - har bestiamt att
namnderna ska fullgéra, samt verka for att faststallda m&l uppnas och i 6vrigt
folja givna uppdrag och angivna riktlinjer, policys eller andra beslutade
dokument. Det ar ndimndernas ansvar att dess organisation ar tydlig och
andamalsenlig.

Namnderna ska arbeta for langsiktig, ekonomisk, social och miljémassig hallbar
utveckling.

Namnderna ska i sin verksamhet och i beslut &dven félja den 6vergripande
checklista som antagits avseende Barnperspektivet, Landsbygdsperspektivet och
de Horisontella principerna.

Namnderna ska kontinuerlig folja upp sin verksamhet och vid behowv, till
kommunfullméaktige och/eller kommunstyrelsen, rapportera hur nimndens
verksamheter och ekonomi utvecklas. De ska dven informera om verksamheten
och ndmndens arbete till allmanheten.

Namnderna ska verka for en samverkan mellan nimnderna fér att gemensamt na
kommunens dvergripande mal.

Namnderna och kommunalrdd respektive oppositionsrad ska i méjligaste man
frén samtliga nimnder erhdlla den information och det underlag de behéver i sin
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verksamhet. Rétten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken
sekretess rader.

Ndmnderna ska samrada nir deras verksamhet och drenden beror
kommunstyrelsens eller annan namnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med civilsamhillet, det vill sdga foreningar och
organisationer, nar dessa ar sarskilt berorda. Namnderna beslutar om formerna
for samradet.

Namnderna ansvarar inom sina ansvarsomriden for:

att upprétthalla langsiktig planering och strategisk utveckling s3 att
verksamheten skots pa ett andamélsenligt och frdn ekonomisk synpunkt
tillfredstallande satt,

att interna kontrollen inklusive uppféljning, utvirdering och
kvalitetsarbete &r tillrécklig, foljs och sker kontinuerligt,

att med uppmaérksamhet f6lja den allminna utvecklingen inom nimndens
ansvarsomrade,

att bereda/utarbeta forslag till program, taxor och andra drenden som ska
faststéllas av kommunfullméiktige,

att kommunfullméaktiges beslut verkstills, om kommunfullmaktige inte
beslutat annat,

att till kommunstyrelsen yttra sig ver forslag, framstallningar och
motioner etc. samt fullgora de 6vriga uppgifter som kommunfullmaktige
delegerar till namnderna och i samband med detta vid behov samrada
med 6vriga berérda nimnder,

att anta delegationsordningar och hélla dessa dels aktuella, dels
utformade sa att en effektiv drendehantering uppnas,

att styrprocessen Sala kommuns ekonomi och verksamhetsstyrning for
verksamhetsdret f6ljs,

att rakenskaperna ir rittvisande,
att budgeten fran kommunfullméktige inte dverskrids,
att det systematiska arbetsmiljoarbetet foljs.

Namnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som &lagts dem enligt
speciallag.

Idet ndmndspecifika reglementet anges nimndernas 6vriga specifika uppgifter.
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1.4 Behandling av personuppgifter

Namnderna ar ansvariga for de personregister och de personuppgifts-
behandlingar som namnden fér i sin verksamhet och férfogar éver, i enlighet med
gallande personuppgifts-, dataskydds- och integritetsskyddande lagstiftning samt
registerlagstiftning.

Kommunstyrelsen ar personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som
ar gemensamma for hela kommunen. Kommunstyrelsen ar ocksa
personuppgiftsansvarig fér den behandling av personuppgifter som sker i
kommunfullméaktige samt hos kommunfullméktigeberedningar.

Namnderna ska utse dataskyddsombud.

1.5 Arkivmyndighet och nimndernas arkiv

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet for kommunen enligt arkiviagen
(1990:782).

Namnderna ansvarar for att namndernas nararkiv vardas och forvaras enligt
arkivlagen, kommunens uppréttade riktlinjer och arkivmyndighetens
anvisningar.

Narmare foreskrifter om arkivvard finns i Riktlinje for hantering av arkiv.
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2 NAMNDERNAS ARBETSFORM

| Val

Ledamoterna och ersdttarna i namnderna viljs av kommunfullmiktige for fyra &r,
raknat frdn och med den 1 januari dret efter det &r da val av kommunfullméiktige
har hallits i hela landet.

I kommunstyrelsen forrattas val av ledamoter, ersittare, ombud eller andra
representanter i de utskott, rad, intresseforeningar och samradsgrupper som
kommunen har intresse i.

22 Presidium

Kommunfullmaktige valjer bland ledamoéterna i nimnden en ordférande, en vice
ordférande samt en andre vice ordférande, att tjanstgora den tid, for vilken de
blivit valda som ledamoéter i nimnden. Tillsammans utgor de nimndens
presidium.

Ordférande i kommunstyrelsens ar tillika kommunalrdd och andre vice
ordférande i kommunstyrelsen ar oppositionsrdd.

2.3 Interimsordfoérande, dlderspresident
Den som har varit ledamot i ndAmnden langst tid ar dlderspresident.

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den till aldern
aldste av dem vara alderspresident.

2.4 Fyllnadsval till presidiet med mera

Om ordférande eller ndgon av vice ordférande avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost bor kommunfullmaktige sa snart det kan ske, vilja en annan
ledamot for dterstoden av tjanstgoringstiden for den som har avgatt. Detta giller
aven ledamoter och ersattare.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgora uppdraget, fullgor
dlderspresidenten ordférandens uppgifter.

Fyllnadsval for ledamaoter, ersattare, ombud eller andra representanter i de
utskott, rad, intresseforeningar och samradsgrupper som kommunen har
intresse i, forrattas av kommunstyrelsen.
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2.9 Avségelse samt upphorande av uppdraget

En fértroendevald som énskar avsaga sig sitt uppdrag ska limna in en skriftlig
avsagelse som anger vilket eller vilka uppdrag som ska avslutas och fran vilket
datum. Avsagelsen lamnas in till kommunens administrativa enhet. Avsagelsen
behandlas vid nastkommande kommunfullmaktige sammantride.

Om en fortroendevald som valts av kommunfullmiktige upphor att vara valbar
upphér uppdraget vid nasta kommunfullméktigesammantride om inte
kommunfullméktige, efter ansokan, beslutar att den fortroendevalde far ha kvar
sitt uppdrag under dterstoden av mandattiden. En sddan ansdkan ska vara
skriftlig och innehdlla skilen for att uppdraget ska besta. Ansokan ska goras i si
god tid att den hinner behandlas av kommunfullméiktige innan uppdraget
upphor. Ansokan ldmnas in till kommunens administrativa enhet.

2.6 Utskott

Enligt kommunallagen far kommunfullmiktige bestimma att en nimnd ska ha ett
eller flera utskott. Varje namnd kan darutéver sjalv besluta om eventuellt utskott.

Arbetsform och sammantriden féljer nAmndernas forutom att:

Sammantraden ska ocksa héllas nar ordférande anser att det behovs eller
nar minst tre ledamoter begéar det.

Utskottet fa handlagga drenden bara niar mer 4n hélften av ledaméterna ar
nirvarande.

Arenden som utskottet sjalvstindigt ska handlédgga enligt faststalld
delegationsordning ska hanskjutas till nAimnd fér avgdrande om minst tv
ledaméter i utskottet begar det.

2.7 Delegering av drenden inom en namnd

Namnderna far uppdra at presidium, utskott, ledamot, ersittare eller
tjansteperson anstalld hos kommunen, att besluta p& nimndens vagnar i ett visst
arende eller en viss grupp av drenden.

Det gar inte att delegera till en grupp anstéllda eller till en grupp bestiende av
anstallda och fortroendevalda eller en grupp av fortroendevalda som inte utgor
ett utskott eller till anstélld i kommunalt foretag.

Namnderna lamnar delegeringsuppdrag genom sarskilt beslut eller genom att
fatta beslut om en delegeringsordning dar beslutanderitten i olika drenden
overfors till delegater. Det bor ocksa vara klart, genom delegeringsordningen
eller pd annat sétt, vem som gér in i en delegats stille vid delegatens franvaro.
Namnderna beslutar sjalva i vilka drenden eller drendegrupper beslutanderitten
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ska delegeras. Rackvidden for en naimnds delegeringsbefogenhet framgar av 6
kap 38 § kommunallagen.

Beslut, som fattas med stod av delegation, ska anmalas till nAimnden som
bestammer i vilken ordning detta ska ske.

[ féljande slag av drenden far beslutanderitten inte delegeras:

arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

framstallningar eller yttrande till kommunfullmiktige liksom yttrande
med anledning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av
kommunfullméktige har 6verklagats,

arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om det ar av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

arenden som véckts genom medborgarforslag som ir av strategisk
karaktar,

ovriga drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Arenden, dir beslutanderitten har getts till en delegat, ska 6verlamnas till
namnden for avgorande, om sarskilda skal for detta finns.

Namnderna far delegera beslutanderitten till ordféranden eller annan ledamot i
namnden i brddskande drenden, dir namndens avgérande inte kan avvaktas.

Kommunchef/férvaltningschef/kontorschef eller annan tjinsteperson som fatt
delegationsratt far i sin tur delegera beslutanderitten 4t en tjdnsteperson
anstalld inom kommunen om vidaredelegation framgar av delegationsordningen.

Vid handlaggning av drende med stéd av delegerad beslutanderitt giller i
tillampliga delar vad som &r foreskrivet i kommunallagen for nimndbeslut.

Namnderna far besluta att vissa delegerade beslut inte behover anmilas till
namnden. Sddana beslut ska protokollforas sarskilt och tillkdnnages pa
kommunens digitala anslagstavla. Bradskande beslut enligt 6 kap 39 §
kommunallagen maste dock alltid anmalas till nAmndens nista sammantride.

2.8 Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutats av respektive nimnd, ska
undertecknas av ordforanden, eller vid forfall fér denne av vice ordférande och
for kommunstyrelsen kontrasigneras av tjansteperson som nimnden bestimmer.

[ 6vrigt bestimmer namnden vem som ska underteckna handlingar enligt
delegationsordningen.
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2.9 Processbehorighet - talan i méal och drenden

Namnderna fdr sjélva eller genom ombud féra kommunens talan i mal och
arenden inom sitt verksamhetsomrade. De far dven triffa bindande
overenskommelser i den man 6verenskommelsen inte innebér utvidgning eller
avsevard forandring av nimndens verksamhet i forhallande till
kommunfullméaktiges faststallda mal och planer.

Kommunstyrelsen far sjélv eller genom ombud féra kommunens talan i alla m3l
och drenden, om inte ndgon annan ska géra det pa grund av lag eller annan
forfattning eller beslut av kommunfullmiktige. Detta géller ocksa mal dir nagon
har begart laglighetsprévning av kommunfullmiktiges beslut, om inte
kommunfullméktige beslutar att sjilv fora talan i malet.

2.10  Medborgarforslag

Medborgarforslag av strategisk karaktdr, som kommunfullmaktige overlatit till
kommunstyrelsen foér beredning, ska om mojligt beredas s3 att
kommunfullméaktige kan fatta beslut inom ett &r fran det att forslaget vicktes.

Medborgarforslag av verkstdllighetskaraktdr, som kommunfullmiktiges
ordforande, i samrad med vice ordforande, éverlétit till berord nimnd for
hantering och darmed 6verlatit beslutanderitten till kommunstyrelsen eller en
annan namnd, ska hanteras skyndsamt och verkstallas nir detta ir mojligt.

Ndmnderna ska fortlépande informera kommunfullmiktige om de beslut som
fattats i anledning av ett medborgarforslag.

Kommunstyrelsen och 6vriga ndmnder ska tva ganger per ar redovisa de
medborgarférslag som inte har beretts fardigt samt redovisa verkstallande av
medborgarforslag. Redovisningen ska goras pd kommunfullmaktiges ordinarie
sammantraden i april och oktober.

2.11  Samverkan och forhandling

Namnderna ansvarar for att félja samverkansavtal. Lag om medbestimmande i
arbetslivet (1976:580), arbetsmiljolagen (1977:1160) och lagen om facklig
fortroendemans stdllning pd arbetsplatsen (1974:358) utgér den réttsliga
grunden for samverkanssystemet.

Hantering av tvisteforhandling och ratten att traffa kollektivavtal ankommer pa
kommunstyrelsen.
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212 Administrativa regler

Ndmnderna ansvarar for att administrationen av dess verksamhet i alla
avseenden fullt ut motsvarar de krav som kommer till uttryck i det
offentligrattsliga regelverk som framgar bland annat av kommunallagen
(2017:725), forvaltningslagen (2017:900), lagen om kommunal bokféring och
redovisning (2018:597), tryckfrihetsforordningen (1949:105), offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400), arkiviagen (1990:782) gillande personuppgifts-,
dataskydds- och integritetsskyddande lagstiftning samt registerlagstiftning.
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3 NAMNDERNAS SAMMANTRADESFORM

3.1 Tid for sammantrade
Ndmnden sammantrader pd den dag och tid som namnden bestimmer.

Ndmnden beslutar om huruvida sammantriaden i nimnden ska vara 6ppna for
allménheten.

3.2 Extra sammantrade

Om presidiet eller minst en tredjedel av nimndens ledaméter begir det, eller om
ordféranden anser att det behovs, ska ett extra sammantride hallas. En begaran
om ett extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och ska
innehalla uppgift om det eller de drenden som énskas bli behandlade pa det extra
sammantradet.

Sammantradet halls pa den tid som ordféranden bestimmer, efter samrad med
vice ordfdranden.

3.3 Andring av sammantridesdag och tid fér sammantride

Om det foreligger sarskilda skal, far ordféranden, efter samrad med vice
ordféranden, stilla in ett sammantride eller &ndra dagen eller tiden for
sammantradet.

Om ordforanden beslutar att ett sasmmantride ska stillas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantrade ska andras, later ordféranden snarast underritta varje
ledamot och erséttare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkinnages
pd kommunens digitala anslagstavla.

3.4 Plats for sammantrade

Namnden sammantréder i den lokal som ordférande bestimmer, efter samrad
med vice ordféranden.

3.5 Deltagande pa distans

Namnden far, om sarskilda skl foreligger, sammantriada med ledaméter
narvarande pd distans. Sddant sammantrade far endast iga rum om ljud- och
bildéverforing sker i realtid och pa ett sdant sétt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor.

16 (42)



Ndmndernas sammantradesform Reglemente for kommunstyrelsen
och 6vriga namnder i Sala kommun
Kommunfullmaktige

Ledamot som onskar delta pa distans ska senast fem dagar i forvig anmila detta
till ndmndsekreteraren. Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans.

Namnden fér bestdmma vad som nirmare ska gilla om deltagande p& distans i
sammantraden.

3.6 Kallelse och tillkdnnagivande av sammantride
Ordféranden ansvarar for att kallelse utfiardas till sammantridena.

Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats fér sammantridet och om de
darenden som ska behandlas.

Varje ledamot och ersittare ska kallas till ssmmantride fem arbetsdagar fore
sammantradesdagen. Detta sker digitalt eller, fér den ledamot/ersittare som s&
begar med motivering for detta, via landpost.

Namndens sammantraden ska ocksa tillkinnages pd kommunens digitala
anslagstavla fem arbetsdagar fére sammantridesdagen. Om sammantridet ir si
bradskande att det inte hinner tillkinnages i vanligt ordning ska detta
tillkdnnages pd anslagstavlan senast vardagen nirmast sammantradesdagen.

3.7 Arenden och handlingar till sammantridet

Ordféranden bestammer nar nimnden ska behandla ett drende, om inte annat
foljer av lag.

Utskotts, 6vriga namnders och beredningars férslag till beslut eller yttranden i de
drenden som tagits in i kallelsen bor tillstillas varje ledamot och ersittare fore
sammantradet. Ordféranden bestammer i vilken omfattning vriga handlingar
ska tillstéllas ledaméter och erséttare fore sammantradet.

Kallelse med handlingar publiceras pa kommunens hemsida och i Netpublicator
(ledamoternas digitala kommunikationskanal). Detta géller med vissa undantag
fér de ndmnder som behandlar drenden som roér myndighetsutévning mot
enskild.

Bygg- och miljondmndens handlingar distribueras endast via Netpublicator till
ledaméter och erséttare i nAmnden.

Individnamndens handlingar distribueras endast till de ledamaéter som ar
beslutande vid sammantradet. Sammantridet inleds med att ledaméterna far
inlasningstid av drendena, och direkt efter ssmmantridet forstors handlingarna.
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3.8 Forlangning av sammantriade och fortsatt
sammantrade

Om ndmnden inte hinner slutféra ett sasmmantride pa den utsatta
sammantradesdagen, kan nimnden besluta att forlanga tiden for sammantridet.

Namnden kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt
sammantrade en senare dag for att behandla de drenden som Aterstar. [ ett
sddant fall beslutar nimnden genast nir och var sammantridet ska fortsitta.

Om namnden beslutar att halla fortsatt sammantride, utfirdar ordféranden ett
tillkdnnagivande om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt. Om
sammantradet ska fortsdtta inom en vecka, behéver nigot tillkannagivande inte
utfardas. I ett sddant fall later ordféranden dock underritta de ledaméter och
ersattare som inte ar narvarande nar sammantradet avbryts om tiden och platsen
for det fortsatta sammantradet.

3.5 Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av
ersattare

Enledamot som ar férhindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett
sammantrade ska snarast anmaéla detta till nAmndens sekreterare samt till sin
gruppledare eller vice gruppledare, som underrittar den ersittare som star i tur
att tjanstgora.

Om en ledamot utan foregdende anmalan uteblir fran ett ssmmantride eller
hinder uppkommer f6r en ledamot att vidare delta i ett pAgdende sammantride,
kallar ordféranden in den ersattare som &r tillginglig och stér i tur att tjinstgora.

Ledamot ér skyldig att anmala till sekreteraren om ledamoten avbryter sin
tjanstgoring. Detta géller dven ersattare.

Ordféranden bestammer nar en ledamot eller en ersittare ska trida in och
tjanstgéra under ett pdgdende sammantrade. En ledamot som instiller sig under
pagdende sammantrade har ritt att tjinstgdra dven om en ersittare har trittin i
ledamotens stalle. Endast om det foreligger synnerligen sarskilda skil for det far
intrade ske under pdgdende handliggning av ett drende.

3.10  Jav och avbruten tjanstgoring

En ledamot eller ersdttare som har avbrutit sin tjanstgéring pa grund av jav i ett
drende far ater tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

Ledamot som avbrutit tjanstgoringen under ett sammantride pa grund av annat
hinder dn jav, far inte ater tjanstgora vid sammantradet.
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3.11 Upprop

En uppropslista som visar de ledaméter och ersittare som tjanstgor ska finnas
tillganglig under hela sammantridet.

['borjan av varje sammantrade ska upprop ske enligt uppropslistan. Upprop ska
ocksd ske i bérjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantride och
nar ordféranden anser att det behovs.

En ledamot eller ersittare som infinner sig efter nirvaroregistreringen eller som
ldamnar sammantradet fore dess avslut ska anmala detta till sekreteraren.

3.12  Protokolljusterare

Ordféranden bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran
sammantradet.

Sedan upprop har skett véljer nimnden en ledamot att tillsammans med
ordféranden justera protokollet frin sammantradet och att i forekommande fall
bitrada ordféranden vid rostsammanrikningar.

3.13  Turordning fér handlaggning av drendena

Namnden behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i
tillkdnnagivandet. Ordférande kan dock besluta om dndrad turordning for ett
eller flera drenden.

Om det tillkommit ett rende som inte finns med i kallelsen bestimmer
ordféranden nar under ett sammantriade detta drende ska behandlas.

Namnden far besluta att avbryta handliggningen av ett drende under ett
sammantrade for att dteruppta det senare under sammantradet.

3.14 Yttranderatt och narvaroratt

Kommunalrddet och oppositionsradet har ritt att nirvara vid namndernas
sammantraden och delta i 6verldggningarna, men inte i beslutet. Narvaroritten
galler inte drenden som ror myndighetsutévning mot enskild.

Namnden far dérutover, om sarskilda skal foreligger for detta, medge ledamot av
kommunstyrelsen ratt att narvara. Narvaroritten géller inte drenden som ror
myndighetsutévning mot enskild.

Harutéver far namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller
ersdttare i namnden att ndrvara vid ett sammantrade med namnden for att limna
upplysningar. Narvaroratten galler inte arenden som rér myndighetsutévning
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mot enskild. Aven en anstilld i kommunen eller sirskilt sakkunnig kan medges
denna ratt. Om nimnden beslutar det, far den som kallats delta i
overldaggningarna.

Ersattare som inte tjanstgor far nirvara vid nimndens sammantride och har ratt
att delta i 0verlaggningen, men inte i beslutet.

Representanter for partier som ar representerade i kommunfullmaktige, men
inte getts en ordinarie eller ersattarplats i kommunstyrelsen och
kommunstyrelsens ledningsutskott, har insynsplats, si kallad sérskild
narvaroratt. De har ratten att narvara vid nimndens sammantride och ritt att
delta i 6verlaggningen men inte ratt att delta i beslutet. Narvaroratten giller inte
arenden som rér myndighetsutévning mot enskild.

For individndmnden galler att ersittare som inte tjanstgor inte har nirvaroritt.
Detta av hansyn till rattssakerheten och den enskilde individens intresse av
personlig integritet.

3.15  Talarordning och ordning vid sammantridena

Den som har rétt att delta i namndens 6verlaggningar far ordet i den ordning hen
har anmalt sig till presidiet och har blivit uppropad.

Om ndgon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran dmnet och inte rittar sig efter
tillsigelse av ordféranden far ordféranden ta ordet fran talaren.

Ordféranden kan utvisa den som upptrader stérande och som inte rittar sig efter
tillsdgelse. Uppstdr oordning som ordféranden inte kan avstyra, fir ordféranden
ajournera eller upplosa sammantradet.

3.16 Yrkanden

Nar ndmnden har forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under éverldggningen och kontrollerar
att de har uppfattats korrekt.

Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter fir inte nagot
yrkande dndras eller laggas till, om inte nimnden beslutar medge det enhalligt.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstillt ett
yrkande lamna det skriftligt.

3.17  Deltagande i beslut

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till
ordféranden, innan beslutet fattas.
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En ledamot som inte har gjort en sidan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om
namnden fattar det med acklamation (nar ett beslut fattas utan omrostning).

3.18  Omrostningar

Nar omrostningar genomfors, bitridds ordforanden av den ledamot som har
utsetts att justera protokollet.

Omrostningarna genomférs genom att ledaméterna avger sina roster efter
upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan, ordfésranden avger alltid sin rést sist.

Sedan omrdéstningen har avslutats, befister ordféranden detta med ett klubbslag.
darefter fir inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller fir nigon ledamot Andra
eller dterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny
omrostning genomfdras omedelbart.

3.19  Justering av protokoll

Protokollet ska justeras senast fjorton dagar efter sammantradet p& det sitt som
namnden har bestamt. Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Ndmnden kan besluta att en paragrafi protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt innan nimnden justerar den.

Om tvd eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett
sammantrade, justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som
redovisar de delar av forhandlingarna som hen har lett.

3.20 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas fore
den tidpunkt som har faststéllts for justering av protokollet. Motsvarande galler
vid omedelbar justering.

3.21  Expediering och publicering

Utdrag ur protokollet ska tillstdllas de namnder, andra organ och personer som
berérs av besluten i protokollet.

Tillkdnnagivande av justering av nimndens protokoll pd kommunens digitala
anslagstavla ska ske senast andra dagen efter det att protokollet har justerats.
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Harutover ska hela protokollet publiceras p4 kommunens hemsida i den
utstrackning hinder ej méter pa grund av lag eller annan forfattning.

3.22  Delgivningsmottagare

Delgivning med respektive nimnder sker med ordféranden, kommunchef,
kontorschef, kommunjurist eller annan tjinsteperson/anstilld inom kommunen
som namnden beslutar.
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4 NAMNDSPECIFIKA REGLEMENTEN

4.1 Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen ansvarar, utéver det som féreskrivs om kommunstyrelsen i
kommunallagen (2017:725) eller annan relevant lagstiftning, for all verksamhet
som inte faller under skolndmnden, vard- och omsorgsnamnden,
individnamnden, bygg- och miljéndmnden, kultur- och fritidsnamnden,
valnamnden eller dverformyndaren.

Kommunstyrelsen ar kommunens ledande politiska férvaltningsorgan. Den har
ett helhetsansvar for kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska
stallning och ska leda och samordna férvaltningen av kommunens
angelagenheter och ha uppsikt 6ver 6vriga naimnders och eventuella
gemensamma namnders verksamhet (ledningsfunktion). Kommunstyrelsen ska
ocksd ha uppsikt 6ver verksamhet som bedrivs i kommunala foretag, bolag,
stiftelser, foreningar och kommunalférbund.

Kommunstyrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en
samordnad styrning och leda arbetet med att ta fram styrdokument for
kommunen (styrfunktion).

Kommunstyrelsen har uppsiktsplikt 6ver ekonomi och finanser samt ansvarar for
att den kommunala verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer
som kommunfullmaktige bestamt, att lagar och férordningar foljs och att medlen
anvéands pa ett andamalsenligt satt sd att god ekonomisk hushallning
uppratthdlls. Kommunstyrelsen ska félja de frdgor som kan inverka pa
kommunens utveckling och ekonomiska stallning och fortlopande i samrad med
namnderna félja upp de faststdllda malen och &terrapportera till
kommunfullmaktige (uppféljningsfunktion).

Kommunstyrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jamte
sddana uppgifter som inte lagts pd annan namnd (6vrig verksamhet och scrskilda
uppgifter). Harutover ansvarar kommunstyrelsen for de uppgifter som framgar
av kommunallagen och annan lagstiftning.

Kommunstyrelsen fullgor kommunens forpliktelser som rdddningsndmnd,
arbetsloshetsndmnd och trafikndmnd. Kommunstyrelsens ledningsutskott (KSLU)
fullgér kommunens forpliktelser som krisledningsndmnd.

[ kommunstyrelsens uppdrag ingar ansvar for hela forvaltningsorganisationen
och att vara arbetsgivare for densamma. Kommunstyrelsen ska bevaka att
verksamheten bedrivs i enlighet med géllande arbetsmiljolagstiftning.
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LEDNINGSFUNKTIONEN OCH STYRFUNKTIONEN

Allmdnt om ledningsfunktionen och styrfunktionen

Kommunstyrelsen ansvarar for samordning mellan nimnderna och
gransdragning mellan naimndernas kompetens. Kommunstyrelsen ansvarar for
att en effektiv och @ndamalsenlig organisation uppratthalls.

Kommunstyrelsens évergripande uppgifter
Kommunstyrelsen ska

1

leda arbetet med och samordna utformningen av 6vergripande och
strategiska mal, riktlinjer och ramar for styrningen av hela den
kommunala verksamheten for en 1angsiktigt ekonomiskt, socialt och
miljomadssigt hallbar utveckling, sdsom

a) den oversiktliga planeringen av anvindningen av mark och vatten
(naturresurser) samt utveckling av strategiskt viktiga omraden,

b) milj6-, klimat-, funktionsvariation-, integrations-, tillgianglighets-,
mdngfalds-, diskriminerings-, jamstéllhets- och folkhilsofragor,

c) natur- och vattenvérdsfragor,
d) bostadsforsorjning,

e) lokalférsorjning inklusive lokalstrategier med ansvar for att folja
verksamhetsndmndernas lokalbehov och initiera, samordna och
effektivisera lokalanvandningen i kommunen samt verkstilla
inhyrning av lokaler till kommunens verksamheter,

f)  kommunens kommunikationsverksamhet,
g) kommunens IT-verksamhet.
utéva uppsikt dver 6vriga ndimnders och gemensamma namnders beslut.

ha uppsikt 6ver sddan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § KL
eller enligt annan lag eller forfattning.

ha ett overgripande ansvar for interna sakerhetsfragor i kommunen.

ha ett 6vergripande ansvar for kommunens personaladministrativa
system, ekonomisystem, dokument- och drendehanteringssystem, e-
postsystem, IT-system, kommunikationssystem, skaderapporterings-
system, passersystem och fortroendemannaregister inklusive verka for
utveckling och effektiviseringen av den évergripande
organisationsstrukturen och administrationen.

ha ett 6vergripande ansvar for att sakerhetsskyddslagen (2018:585) foljs.

anstadlla kommunchef (direkt6r) samt besluta om instruktion for denne.
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8 hos kommunfullmaktige, 6vriga nimnder och andra myndigheter gora de
framstallningar som behovs.

9 kontinuerligt folja verksamheten i 6vriga namnder.

10 ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern
kontroll i enlighet med vad kommunfullmiktige séarskilt beslutar.

11 ansvara for samordningstraffar med nimndpresidierna, forvaltningschef
och kontorscheferna.

12 uppritta forslag till program med mal och riktlinjer fér sddana
kommunala angeldgenheter som utférs av privata utforare.

13 bereda eller yttra sig i d&renden som ska handliggas av
kommunfullméaktige i enlighet med kommunallagen.

14 verkstalla kommunfullméktiges beslut, om kommunfullmiktige inte
beslutat annat.

15 gora framstallningar i malfragor som inte ar forbehéllen annan namnd.

16 verka for utvecklingen av brukarinflytande, medborgardialog och den
kommunala demokratin.

Om kommunfullmaktige inte har beslutat nigot annat, avgér kommunstyrelsen
hur de darenden som kommunfullmaktige ska handligga ska beredas.
Kommunstyrelsen far uppdra at en fértroendevald eller t n&gon tjansteperson
att besluta om remiss av sddana arenden.

Foretag, bolag, stiftelser och foreningar
Kommunstyrelsen ska

1 hafortlopande uppsikt dver verksamheten i de foretag, bolag, stiftelser
och foreningar som kommunen helt eller delvis 4ger eller annars har
intresse i, fraimst vad galler andamaél, ekonomi och efterlevnad av
uppstéllda direktiv, men ocksa i avseende pa évriga forhdllanden av
betydelse for kommunen.

2 ansvara for att beslut om dgardirektiv till féretagen fattas och
kontinuerligt halls uppdaterad.

3 ansvara for regelbundna moten mellan kommunstyrelsen och respektive
ledningar.

4 lopande vidta nédvandiga atgarder for att sikerstilla att de krav som
anges i 10 kap. 2-6 §§ KL ar uppfyllda betraffande de féretag, bolag,
stiftelser och foreningar som kommunen #ger eller har intresse i.

5 drligen, i beslut, préva om den verksamhet som bedrivits i de aktiebolag
som kommunen helt eller delvis dger under féregdende kalenderar har
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varit forenlig med det faststillda kommunala Andamaélet och utférts inom
ramen for de kommunala befogenheterna. Beslutet ska delges
kommunfullmaktige snarast. Finner kommunstyrelsen att brister
forelegat, ska den samtidigt lamna forslag till kommunfullmaktige om
nodvandiga atgarder.

6 svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och
féreningsstammor och andra motsvarande sammantriden i de foretag
som kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse i.
Kommunalférbund

Kommunstyrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i
sddana kommunalférbund som kommunen dr medlem i, framst vad galler
efterlevnaden av de mal for verksamheten och ekonomin som faststillts av
kommunfullméktige, men ocksa i 6vrigt betriaffande férhallanden som har
betydelse for kommunen.

Ekonomi och medelsforvaltning
Kommunstyrelsen ska

1

ha hand om kommunens medelsférvaltning och félja av
kommunfullmaktige meddelade riktlinjer for denna. Medelsforvaltningen
omfattar placering och upplaning av medel. [ uppgiften ingar ocks3 att
bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar gors i tid
samt att vidta de dtgdrder som behdovs for indrivning av forfallna
fordringar.

ha hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. [ denna uppgift ingér bland
annat att

a. underhadlla och férvalta kommunens fasta och 16sa egendom och
fortlopande halla sig underrattad om detta,

b. setill att kommunens behov av forsékringsskydd ar tillgodosett,

c. handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke frn annan
namnd placera sddana medel som ingar i donation som forvaltas av
den ndmnden inklusive ansvara for utdelning ur donationsfonder nar
detta inte ankommer pa annan namnd.

uppratta forslag till budget i enlighet med kommunallagen.

se till att bokforing och redovisning sker i enlighet med lag om kommunal
bokféring och redovisning (2018:597).

uppratta arsredovisning och delarsrapport i enlighet med lag om
kommunal bokféring och redovisning (2018:597).
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6 ienlighet med kommunfullméktiges sirskilda riktlinjer férvalta medel
som avsatts till pensionsforpliktelser.

7 utfarda forbindelser, som behdvs i anledning av
kommunfullméktigebeslut om att uppta l1an eller att teckna borgen eller
annan ansvarighet.

8 wvara centralt organ for upphandling och materialadministrativa fragor
inklusive att leda och samordna kommunens upphandling av varor,
tjanster och entreprenader enligt upphandlingslagstiftningen.

Delegering fran kommunfullmdktige
Kommunstyrelsen beslutar i féljande grupper av drenden:

1 vid behov ta upp lan inom den beloppsram och de riktlinjer som
kommunfullmaktige faststallt med sarskilt beaktande av de narmare
foreskrifter om sdakerheten som fullméaktige angivit.

2 pdbegdran av namnd omfordela medel som anslagits till nAmnden inom
den budgeterade verksamhetsvolymen och av kommunfullméaktige
faststalld beloppsram och andra riktlinjer.

3 utarrendera, hyra ut eller pd annat satt upplata fastighet som tillhor
kommunen.

4 kop, forsaljning och byte av fast egendom samt avtal om
fastighetsreglering, allt inom av kommunfullméaktige faststalld
kostnadsram och andra riktlinjer betraffande belopp och villkor i évrigt.

5 1imal och drenden dér styrelsen for kommunens talan, med fér kommunen
bindande verkan, traffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta
ackord, inga forlikning och sluta annat avtal som inte ar av principiell
och/eller 6vergripande betydelse.

6 tillstdnd att anvanda kommunens vapen och logotype.
7 avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen (2018:1200).

Kommunstyrelsen beslutar ocksa om yttranden som ankommer pé
kommunfullméktige nar dessa inte ar av principiell betydelse eller nir tiden inte
medger att yttrandet behandlas av kommunfullméktige. Kommunstyrelsen ska
om mojligt samrdda med berérd ndamnd vid handlaggning av yttrandet.

Personalpolitiken och personalansvaret
Kommunstyrelsen ska ha hand om fragor som ror forhallandet mellan
kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare.

Kommunstyrelsen dr anstallnings-, léne- och pensionsmyndighet for kommunens
arbetstagare med personal- och arbetsmiljoansvar.
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Kommunstyrelsen ska

1

4.1.2

med bindande verkan fér kommunen genom kollektivavtal reglera fragor
rérande forhdllandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess
arbetstagare.

forhandla pd kommunens vagnar enligt lagstiftning om férhandlingsratt
utom vad galler 11-14 och 38 §§ lagen om medbestimmande i arbetslivet
(1976:580) inom andra namnders verksamhetsomraden.

avgora frdgor om tolkning och tillimpning av lag, avtal och andra
bestammelser rérande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare
och dess arbetstagare och dessas arbetstagarorganisationer.

besluta om stridsatgard.

ldmna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen om vissa kommunala befogenheter
(2009:47).

utarbeta regler betraffande de fortroendevaldas arvoden och ersittningar,
samt besluta om tolkning av desamma.

UPPFOLJNINGSFUNKTIONEN

Kommunstyrelsen uppféljning
Kommunstyrelsen ska

1

overvaka att av kommunfullméaktiges faststillda kvalitetskrav, mal,
riktlinjer och program for verksamheten samt ekonomi f6ljs upp i
namnderna.

overvaka att kommunens lépande férvaltning i vrigt skots lagligt och
ekonomiskt.

folja hur den interna kontrollen skoéts i nimnderna.

tva gdnger per ar rapportera till kommunfullmiktige hur samtliga
kommunens verksamheter utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och
hur den ekonomiska stallningen dr under budgetaret.

en gang arligen till kommunfullméktige rapportera om kommunens
avtalssamverkan enligt 9 kap. 37 § kommunallagen eller enligt annan lag
eller forfattning.

inom ramen for sin uppsiktsplikt 6vervaka att verksamheter som bedrivs
av privata utforare kontrolleras och féljs upp i enlighet med lag, avtal och
av kommunfullmaktige faststallda program och direktiv.

tva gdnger varje ar lamna kommunfullméktige en redovisning éver
beredningen av motioner och medborgarférslag som vickts i
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kommunfullmaktige och som inte slutligt handlagts av
kommunfullmaktige.

4.1.3 OVRIG VERKSAMHET OCH SARSKILDA UPPGIFTER

Kommunstyrelsen ska ansvara for de foérvaltnings- och verkstillighetsuppgifter i
ovrigt som inte uppdragits &t annan namnd.

Ndringslivs-, arbetsmarknads- och informationsverksamhet
Kommunstyrelsen ska

ansvara for 6vergripande sysselsattnings- och niringslivsfragor inklusive
att samverka med naringslivets parter samt med uppmérksamhet fslja
samhéllsutvecklingen och verka for atgarder som strivar efter en positiv
naringslivsutveckling och ett gott naringslivsklimat,

ansvara inom verksamhetsomradet vuxenutbildning och arbetsmarknad
som enligt skollagen och annan forfattning ankommer p4 kommunen som
huvudman fér: kommunal vuxenutbildning; innefattande svenska for
invandrare, grundldggande vuxenutbildning och gymnasial
vuxenutbildning och sarskild utbildning for vuxna,

ansvara for det kommunala uppf6ljningsansvaret enligt skollagen
(2010:800).

ansvara for kommunens uppdrag enligt férordningen om
sambhdllsorientering fér vissa nyanldnda invandrare (2010:1138),

ansvara for kommunens centrala informationsverksamhet med
overgripande ansvar féor kommunens kommunikation, webb, sociala
medier, grafiska profil, press- och medieservice och trycksaker inklusive
informationsfunktionen i den kommunala krisledningsorganisationen,

ansvara for funktionen medborgarservice inklusive kommunens
kontaktcenter, offentligt medborgarkontor med samhéllsvigledning,
kommunhusets reception och auktoriserade turistinformation,

ansvara for kommunens digitala anslagstavla,

ansvara for kommunens officiella nationaldagsfirande och
medborgarskapsceremonin enligt lagen om svenskt medborgarskap
(2001:82),

ansvara for kommunens vanortsverksamhet,
ansvara for kommunens konsumentvagledning/skuldsanering,

ansvara for den energirddgivning som ankommer pd kommunen,
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ansvara for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen och se
till att denna halls tillgénglig i lagstadgad form,

ansvara for att hantera fragor om nationella minoriteter och
minoritetssprak,

ansvara for externa samverkansfragor.

Samhdillsteknisk verksamhet
Kommunstyrelsen ska

besluta om antagande, andring eller upphivande av detaljplaner och
omradesbestammelser, inklusive att forlanga eller fornya detaljplanens
genomférandetid, nér det inte dr av principiell betydelse eller av stor vikt,

uppldta och belasta kommunens fasta egendom med arrenderitt, servitut,
ledningsrétt, vagratt eller liknande rattighet samt sdga upp motsvarande
rattigheter,

anskaffa ratt till utrymme i annans mark, byggnader eller anlaggningar
med arrenderatt, servitut, ledningsratt, vigritt eller liknande rattighet
samt saga upp motsvarande rittigheter,

fatta beslut om rivning av kommunen tillhérig byggnad, dock ej om
byggnaden har ett kulturhistoriskt eller dirmed jamforligt varde ansvara
for den fysiska detaljplaneringen inklusive exploateringsverksamheten
enligt plan- och bygglagen (2010:900),

ansvara for kommunens allminna vatten- och avloppsanlaggningar
inklusive vatten- och avloppsférsérjning och fullgéra kommunens
uppgifter enligt lagen om allménna vattentjcnster (2006:412), miljébalken
(1998:808), lagen om scrskilda bestimmelser om vattenverksamhet
(1998:812) och ledningsrdttslagen (1973:1144),

fullgora kommunens skyldigheter som vighallare och &r
vaghdllningsmyndighet enligt viiglagen (1971:948) samt gaturenhallning,
snorojning och liknande dtgarder enligt lagen om gaturenhdlining och
skyltning (1988:814). Vidare ansvarar nimnden for hantering av bidrag
till enskilda vagar,

ansvara samt besluta om tillstand och regler for anvindning av
kommunens mark inklusive upplételse av offentlig plats/allméan mark och
handldgga och utfirda schakttillstand,

ansvara fér kommunens dtaganden som trafikndmnd enligt
trafikforordningen (1998:1276) inklusive att utfirdar lokala
trafikforeskrifter,

ansvara for parkeringsévervakning p4 kommunal mark samt
tillstdndsgivning av allmanna parkeringstillstand och parkeringstillstdnd
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fér personer med rérelsehinder enligt lagen om kommunal
parkeringsévervakning (1987:24) och trafikférordningen (1998:1276),

besluta om flyttning av fordon och fordonsvrak enligt lagen om flyttning
av fordon ivissa fall (1982:129),

ansvara for kollektivtrafik och sirskild kollektivtrafik inom kommunen
inklusive kommunens skyldigheter gillande skolskjuts och elevresor
utifrdn bestammelser om skolskjuts som finns i skollagen, (2010:800),
forordning om skolskjutsning (1970:340), i trafiksikerhetsverkets
foreskrifter om skolskjutsning (TSVFS 1988:17), lag om kommunernas
skyldighet att svara for vissa Elevresor (1991:11 10) samt férordning om
kommunernas skyldighet att svara for vissa Elevresor (1991:1120) och
riktlinjer for sdrskild kollektivtrafik i Sala kommun.

ansvara for forvaltning och utveckling av kommunens mit-, kart- och GIS-
verksamhet inklusive produktion av nybyggnads- och grundkartor enligt
plan- och bygglagen (2010:900),

ansvara for att férvalta och energieffektivisera kommunens byggnader,
samordna nyttjandet av lokaler, hyra in, hyra ut, bygga nytt, bygga om och
bygga till pd uppdrag av bestillande nimnd. Vidare ansvara for drift,
forvaltning och uthyrning avkommunens fastigheter och anlaggningar
samt ansvarar for planering och genomfdérande av om- till och
nybyggnader,

ansvara for att ortnamn och adresser inom hela kommunen upprattas och
faststdlls samt besluta om ligenhetsnummer for lagenhetsregistret enligt
lag om ldgenhetsregister (2006:378),

ansvara fér kommunens kostverksamhet (méltidsenheten) vilket
innefattar att producera och leverera maltider till forskola, grundskola,
gymnasieskola samt till dldreomsorgens verksamhetsomrade,

ansvara for forvaltning och nyanlaggning av parker, lekplatser, gronytor,
skogar och andra allménna platser. Vidare ansvara for underh3ll och
skotsel av parker grénomraden och andra allménna platser, drift och
skotsel av Sala Silvergruvas vattensystem samt forvaltningen av
kommunens skogsinnehav,

ansvara for den kommunala renhallningsskyldigheten enligt miljobalken
vad géller hanteringen av slam fr&n smé avlopp.

Uppgifter enligt speciallagstiftning

Kommunstyrelsen ansvarar for de uppgifter som ankommer pa kommunen enligt
lagen om kommuners och regioners dtgdrder infor och vid extraordindra hindelser
ifredstid och hdjd beredskap (2006:544) samt 6vriga uppgifter rérande
krisberedskap och sikerhetsskydd.
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Kommunstyrelsen ska uppritta forslag till handlingsprogram enligt lagen om
skydd mot olyckor (2003:778) samt svara for den samordningsuppgift som féljer
av handlingsprogrammet.

Kommunstyrelsen utser ledamot till hemviarnsrad enligt hemvdrnsforordningen
(1997:146).

Kommunstyrelsens rad

Kommunstyrelsen kan inratta rad. Det ankommer kommunstyrelsen att utfirda
erforderliga bestammelser for dessa. Under kommunstyrelsen ligger
Pensiondrsrddet, Funktionsrdttsrddet och Néringslivsrddet.

Kommunstyrelsens utskott
[nom kommunstyrelsen i Sala kommun ska det finnas:

ett arbetsutskott (kommunstyrelsens ledningsutskott )
ett personal- och forhandlingsutskott (arbetsgivardelegationen).

Arenden som ska hanteras av kommunstyrelsen ska beredas av utskotten, om
beredning beddms nédvindig. Kommunstyrelsen far besluta om kompletterande
uppdrag for utskotten.

Kommunstyrelsens ledningsutskotts (KSLU) huvudsakliga uppgifter 4r att bereda
kommunstyrelsens drenden samt att fatta beslut i enlighet med
kommunstyrelsens fastslagna delegationsordning. Vidare fullgor
kommunstyrelsens ledningsutskott kommunstyrelsens uppgifter som
krisledningsnamnd enligt uppgifter, befogenheter och skyldigheter som framgar
av det ndmndspecifika reglementet for krisledningsnamnden.

Arbetsgivardelegationen (AG) &r kommunstyrelsens organ for personalpolitiska
fragor. Arbetsgivardelegationen hanterar samtliga strategiska personalfragor och
i forekommande fall enskilda personalarenden.
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4.2 Skolndmnden

Skolndmnden (SKN) ansvarar for kommunens uppgifter och drenden som avser
skolvdsendet enligt skollagen (2010:800), gillande skolférfattningar och
forordningar, forutom de uppgifter och drenden som kommunstyrelsen svarar
for.

Skolndmnden har till uppgift att svara for:
forskola, pedagogisk omsorg samt fritidshem,
utbildningen inom det offentliga skolvisendet fér barn och ungdomar:
« forskoleklass
o grundskola
o gymnasieskola

« grundsdrskola och gymnasiesirskola med de direkta
stodfunktionerna, exempelvis fritidsklubb,

kulturskola.

Ovrigt
Namnden ar ansvarig for utdelning av donationsfonder inom nimndens
verksamhetsomrade.
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4.3 Vard- och omsorgsniamnden

Vard- och omsorgsnamnden (VON) ansvarar for kommunens uppgifter och
arenden enligt lagar och férordningar inom socialtjinsten och den kommunala
halso- och sjukvérden, bland annat socialtjinstlag (2001:453) (SoL), lag om stod
och service till vissa funktionshindrade (1993:387) (LSS), hdlso- och sjukvdrdslag
(2017:30) (HSL), lag om vdrd av missbrukare i vissa fall (1988:870) (LVM)

Vard- och omsorgsndmnden har till uppgift att svara for:
individ- och familjeomsorg,

samordning av alkohol-, narkotika-, dopnings- och tobaksfragor (ANDT-
strategin),

aldreomsorg, jamte kommunal hilso- och sjukvérd samt hemsjukvard,
stod och service enligt LSS till vissa personer med funktionsnedsattning.

Ovrigt
Namnden ar ansvarig for utdelning ur donationsfonder inom niamndens
verksamhetsomrade.
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4.4 Individnamnden

Individndmnden (IN) ansvarar for kommunens uppgifter och drenden som avser
myndighetsutévning inom individ- och familjeomsorgen, dldreomsorgen och
funktionsnedséttningen enligt lag om stdd och service till vissa funktionshindrade
(1993:387) (LSS), lag med siirskilda bestdmmelser om véird av unga (1990:52)
(LVU), lag om vdrd av missbrukare i vissa fall (1988:870) (LVM) och annan
lagstiftning samt yttranden till andra myndigheter i drenden som rér enskilda.

Med myndighetsutdvning mot enskild avses att for enskild part besluta om formdn,
rdttighet, skyldighet eller annat liknade férhdllande.

Ovrigt

Individndmnden ansvarar for socialjouren. Denna schemaliggs pa s sitt att
namndens presidium har jour var tredje vecka enligt ett rullande schema.

Forindividnamnden galler att ersittare som inte tjanstgor inte har nirvaroritt.
Detta av hansyn till rattssakerheten och den enskilde individens intresse av
personlig integritet.
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4.5 Bygg- och miljondmnden

Bygg- och miljéndmnden (BMN) ansvarar fér kommunens uppgifter och
myndighetsutévning inom omrédena byggnadsvasendet, miljo- och
halsoskyddsomradet inklusive livsmedelshantering samt alkohol och tobak, samt
ovriga uppgifter som enligt lag ska fullgoras av den kommunala nimnden inom
byggnadsvasendet samt milj6- och hilsoskyddsomradet.

Bygg- och miljonamnden har till uppgift att svara for;

att fullgéra kommunens myndighetsutévande uppgifter inom
byggnadsvasendet enligt plan och bygglagen (2010:900), plan- och
byggférordningen (2011:338), lag om fiirdigstdllandeskydd (2014:227).
Det innefattar inte planeringen av anviindningen av mark och vatten, d&
detta ingdr i kommunstyrelsens ansvarsomrade,

de befogenheter och skyldigheter inom byggnadsvisendet som
ankommer pd kommunen enligt bland annat anldggningslag (1973:1149),
anlidggningskungdrelse (1973:1165), lag om energideklaration for
byggnader (2006:985), fastighetsbildningslag (1970:988) med undantag
av vad som stadgas i 4 kap 2 §, 5 kap 3 § tredje stycket, 14 kap 10 § och 16
kap 14 §, fastighetsbildningskungdérelsen (1971:762) med undantag av vad
som stadgas i 3 och 5 §., kulturmiljélagen (1988:950),

att fullgéra kommunens myndighetsutévande uppgifter inom miljé- och
hélsoskyddsomradet som regleras i miljébalken (1998:808),
strdlskyddslagen (2018:396), lag om tobak och liknande produkter
(2018:2088), alkohollagen (2010:1622), lag om handel med vissa
receptfria ldkemedel (2009:730) samt foljdforfattningar till nAmnda lagar,
detta inklusive myndighetsutévning utifran reglering i miljébalken och
dess forordningar ocksd avseende avfallshantering,

att fullgéra kommunens myndighetsutévande uppgifter inom
livsmedelsomradet samt de 6vriga uppgifter som ska bedrivas inom
offentlig livsmedelskontroll enligt Europaparlamentets och Ridets
férordningar (EG), livsmedelslagen (2006:804) och smittskyddslagen
(2004:168) samt foljdforfattningar till nAmnda lagar,

att fullgéra kommunens myndighetsutévande uppgifter inom
handldggning och utbetalning av bostadsanpassningsbidrag enligt lag om
bostadsanpassningsbidrag (2018:222).

Ovrigt

Namnden dr vidare ansvarig for att limna yttranden 6ver

fastighetsbildningsfragor.
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4.6 Kultur- och fritidsniamnden

Kultur- och fritidsnamnden (KFN) ansvarar for kommunens uppgifter inom
omrddena kultur och fritid i enlighet med bestimmelserna i bland annat
bibliotekslag (2013:801) och spellag (2018:1138) eller annan férfattning som
ankommer pa naimnden.

Kultur- och fritidsndmnden svarar for kommunens kultur- och fritidsverksamhet
och ska

tillhandahalla lokaler och anlaggningar for sport- och fritidsverksamhet
samt rekreation,

driva ungdomsgardar och annan fritidsverksamhet samt genom olika
stodinsatser framja foreningsverksamheten,

handlagga ansoékningar om olika foreningsbidrag fran fritids- och
idrottsforeningar, organisationer, samlingslokaler, pensionars- och
handikappféreningar,

administrera och férdela stipendier inom nimndens verksamhetsomrade,
handlégga och besluta i drenden enligt spellag (2018:1138),

besluta om regler for bidrag till féreningar inom kultur- och
fritidsndmndens ansvarsomrade enligt bibliotekslag (2013:801),

driva och utveckla biblioteksverksamheten,

framja kulturverksamhet sdsom konst, teater, film, musik,

forvalta Sala Sparbanks kulturfond enligt gillande reglemente,

stodja lokalhistorisk forskning och hembygdsvardande verksamhet,
handlagga avtal med kulturféreningar,

handldgga ans6kningar om olika féreningsbidrag till kulturféreningar,
samordna och handlagga bidrag till studieforbunden,

verka for att bevara byggnader och miljoer i kommunen med estetiskt och
kulturhistoriskt varde,

utarrendera, uthyra eller upplata av kommunen dgda anldggningar och
lokaler som faller under nimndens driftsansvar for en tid av hogst 10 ar,

ansvara fér kommunens konstnarliga gestaltningsprojekt, konstinkép och
konstsamlingar inklusive att bevaka fragor om utsmyckning av offentliga
platser och byggnader, som inte ligger under kommunstyrelsen eller
annan namnds ansvarsomrade.
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4.7 Valnamnden

Valndmnden (VN) ansvarar fér kommunens uppgifter inom omradet val i
enlighet med bestammelserna i vallagen (2005:837), kommunallagen
(2017:725), folkomréstningslagen (1979:369) och lagen om kommunala
folkomréstningar (1994:692) eller annan forfattning som ankommer pa
namnden.

Valnamnden svarar enligt gillande valforfattningar for genomférande av

val till riksdag, region- och kommunfullméktige, Europaparlamentet samt
eventuella extra val,

radgivande folkomrostning enligt regeringsformen,
kommunal folkomréstning.

Valnamnden ansvarar for alla de administrativa uppgifter som behovs for att ett
val ska kunna genomféras. Det innebar bland annat att

foresla indelning i valdistrikt,
tillhandahalla vallokaler,

utse rostmottagare,

ansvara for fortidsrostningen i kommunen,

genomféra den prelimindra réstrakningen, dels pa valkvillen, dels p&
onsdagen veckan efter valdagen,

verka for att underlatta allménhetens deltagande i val.

Ovrigt
Namnden dger besluta om ersattning for valforrittare och andra som utfor
valarbetet.
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4.8 Krisledningsndmnden

Krisledningsndmnden, tillika kommunstyrelsens ledningsutskott (KSLU),
ansvarar for kommunens uppgifter enligt lagen om kommuners och landstings
dtgdrder infor och vid extraordindra héndelser i fredstid och hdjd beredskap
(2006:544), férordning om kommuners och landstings dtgdrder infér och vid
extraordindra hdndelser i fredstid och héjd beredskap (2006:637), lagen om
totalférsvar och héjd beredskap (1992:1403), forordning om totalférsvar och hdjd
beredskap (2015:1053) samt kommunallagen (2017:725).

Namnden har rétt att 6verta beslutanderitt, helt eller delvis, frin kommunens
ovriga namnder i den utstrackning som namnden finner det nodvandigt vid en
uppkommen kris och i de fall dir det har intraffat en extraordinir hiandelse av
sadant slag att kommunens normala beslutsging inte ar tillrackligt snabb och
samordnad.

Med extraordindr handelse avses en sidan hiandelse som avviker fran det
normala, innebér en allvarlig stérning eller 6verhangande risk for en allvarlig
storning i viktiga samhallsfunktioner och kriver skyndsamma insatser av
kommunen.

Beslutanderditt far endast Gvertas i den utstrackning som ar nodvandig med
hansyn till den specifika hédndelsens art och omfattning. Namndens beslut ska
omedelbart tillstallas berdrd nAmnd och - om méjligt - ska dessférinnan
krisledningsnamnden ha berett berérd niamnds ordférande tillfille att yttra sig.
S& snart forhallanden medger detta ska nimnden besluta att de uppgifter som
namnden 6vertagit ska atergd till ordinarie namnd.

De delegationer som den ordinarie namnden beslutat ge till tjanstepersoner
fortsétter att galla, aven under ledning av krisledningsnimnden, s&vida inte
krisledningsnamnden beslutar annat.

Beslut om att dverta och dterlamna annan namnds uppgifter ska omedelbart
delges respektive nimnd, berérd férvaltning/kontor samt kommunfullmaktiges
ordférande.

Krisledningsndmnden har till sitt férfogande samtliga de resurser som niamnden
finner nodvandiga.

Krisledningsnamnden far pa begiran lamna hjalp till andra kommuner och
regioner som drabbats av en extraordinar handelse i fredstid. Om hjalp har
ldmnats har kommunen ritt till skilig ersittning av den andra kommunen eller
regionen.

Krisledningsnamndens protokoll ska tillstéllas varje kommunfullmaktigeledamot
och dess erséttare. Vid kommunfullmiktiges sammantride ska
krisledningsnamnden dérutéver ge en sammanfattande foredragning om fattade
besluti stort.
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Krisledningsnamnden ska vidare hilla kommunfullméiktiges ordférande Ipande
informerad om verksamheten.
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